KONZERVATOR, TEPLICE

Ceskobratrska 15/862, 415 01 Teplice
Tel.: 417538425, 538395 FAX: 417532645

Smérnice ¢. 13/2014 O poskytovani informaci podle zakona & 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim

Sl T
Uvodni ustanoveni

Touto smérnici se upravuje jednotny postup pfi aplikaci zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim v platném znéni (déle jen zékon) v rémci &innosti Konzervatoie, Teplice,
Ceskobratrska 15, prispévkové organizace. Soucdsti smémice je sazebnik thrad za poskytovani
informaci podle daného zakona.

¢l 10
Pojmy

1. Povinny subjekt: Konzervatof, Teplice, Ceskobratrska 15, piispévkova organizace, zastoupena
tfeditelkou Skoly.

2. Zadatel: kazd4 fyzicka ¢i pravnicka osoba zadajici o informaci.

3. Zpracovatel: zaméstnanec povinného subjektu zpracovavajici zadost o poskytnuti informace.

4. KT: Konzervatof, Teplice, Ceskobratrska 15, prispévkova organizace.

¢l I
Zvetejiiované informace

1. KT zvefejiiuje informace uvedené v ust. § 5 zdkona v rozsahu a zpiisobem stanovenym v zakong.
Jednd se o takovou informaci, kterd mize byt znovu vyhledana a ziskana, zejména vydana tiskem, na
nosici dat umoZziujicim zapis a uchovéni informace, vystavend na titedni desce, vystavena v knihovné
¢i uverejnénd na internetu (na webovych strankéach).

2. Vsidle KT jsou povinné zvefejiiované informace k dispozici na sekretariaté skoly.

3. Voust. § 7 az 11 zékona je uvedeno, ve kterych pifpadech nelze informaci poskytnout viibec nebo
jen omezeng.

¢l TV
Podani zadosti

1. Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt. Zadost se podava na sekretariaté skoly.
2. Zadost je mozné podat Ustné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (postou, faxem, elektronickou
postou ¢i na nosici dat).
3. Zadost musi obsahovat:

a) oznaceni povinné osoby;

b) sd€leni, ze se Zadatel domahd poskytnuti informace ve smyslu zékona &. 106/1999 Sb.

¢) je-li Zadatelem fyzicka osoba, musi Zidost obsahovat jméno, pi{jmeni, datum narozeni, adresu
mista trvalého pobytu;



d) je-li Zadatelem pravnicka osoba, musi Zadost obsahovat nazev, identifikagni ¢islo osoby, adresu
sidla a adresu pro doru¢ovéni nebo elektronickou adresu.
4. Pokud Zddost neobsahuje naleZitosti dle odst. 3, neni povazovéna za 7adost ve smyslu zakona &.
106/1999 Sb.
5. Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti jiz zvefejnéné informace, mize byt
misto pozadované informace sdélen jen idaj umoziujici vyhledani a ziskani informace.

clLV
Postup pti vyfizovani zadosti

1. Zadost o poskytnuti informace se pfijimaji na sckretariaté Skoly a po jejim zaevidovani ji predava
reditelce Skoly.
2. Reditelka skoly po prozkouméni zadosti pieda zadost zpracovateli, ktery zvoli tento dal3i postup:

a) v pfipad¢, Ze se pozadované informace nevztahuji k pisobnosti KT, Zzidost odloZi a tuto
odivodnénou skutecnost sdéli zadateli do 7 dnii ode dne doruéeni zadosti;

b) v pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelnd, nebo neni zfejmé, jaké informace je pozadovana, nebo je
zadost formulovéna pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve 1hité do sedmi dnii od podéni zadosti, aby zadost
upfesnil. Neupfesni-li Zadatel svou zZadost do 30 dnii ode dne doruéeni vyzvy, Zadost se odmitne.

¢) brani-li nedostatek udaji o Zadateli dle ust. § 14 odst. 2 zakona postupu vyfizeni Zadosti o
informaci, zejména podle § 14a nebo § 15 zékona, vyzve Zadatele do 7 dnii od podani zadosti, aby
Zéadost doplnil. Nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dni ode dne jejiho doruéeni, zadost se odlozi,

d) pokud neni Zadost odmitnuta dle § 15 zakona, poskytne se informace nejpozdéji do 15 dnii ode
dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni. Lhita pro poskytnuti informace mize byt
prodlouZzena z divodu uvedenych v ust. § 14 odst. 7 zakona.

3. Pokud povinny subjekt zadosti, byt’ i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve Ihité pro vyfizeni Zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, pfip. o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou piipadi, kdy se Zadost
odlozi.

4. O postupu pii poskytovani informace pofidi zpracovatel zdznam.

5. Evidenci podanych Zadosti o informaci je vedena v sekretarité konzervatoie.

¢l. VI
Odvolani
1. Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti ¢i jeji dsti Ize podat odvolani.
2. Povinny subjekt predlozi odvolani spolu se spisem nadfizenému organu (krajsky ufad Usteckého
kraje ve Ihiit¢ 15 dnii ode dne doruceni odvolani. Nadfizeny organ o odvolani rozhodne do 15 dnii ode
dne ptedlozeni odvolani povinnym subjektem. Lhiitu nelze prodlouzit.

¢l VIl
StiZnost na postup pfi vyfizovani Zidosti o informaci

1. Pokud Zadatel nesouhlasi s vyfizenim Zadosti, miZe podat stiznost na postup pfi vyfizovani
stiznosti. Vice v ust. § 16a zakona.
2. StiZnost se podava na sekretariaté Skoly 30 dnd ode dne doruceni sdéleni nebo uplynuti Ihity pro
poskytnuti informace.

3. O stiznosti rozhoduje Krajsky titad Usteckého kraje.

¢l. VIII
Sazebnik



1. Z divodu zajisténi jednotného postupu podle zdkona o svobodném pfistupu, v souladu natizenim
vlady ¢. 173/2006 Sb., o zasadach stanoveni thrad a licenénich odmén za poskytovéni informaci podle
zdkona o svobodném piistupu k informacim a vyhlaskou &. 442/2006 Sb., kterou se stanovi struktura
informaci zvefejfiovanych o povinném subjektu zpisobem umoziiujicim délkovy piistup, ve znéni
pozdgjsich predpisi, se vydava tento sazebnik uhrad za poskytovani informaci (déle jen sazebnik) na
Konzervatori v Teplicich (dale také KT).

2. Cena za zhotoveni kopie formitu A4:
a) jednostranna 2,- K& + DPH,
b) oboustranna 2,50 K¢& + DPH.

3. Cena za zhotoveni kopie formétu A3:
a) jednostranna 3,50 K¢ + DPH,
b) oboustranna 5,- K& + DPH.

4. Pokud jsou pozadované informace obsazeny v tiskoving vydavané KT, stanovi se vyse uhrady ve
Vysi ceny pfislusné tiskoviny, poskytuji-li se informace formou prodeje této tiskoviny.

5. Cena za 1 kus CD, pokud tuto formu vyzaduje zadatel, 10,- K&.

6. Cena za 1 kus DVD, pokud tuto formu vyZaduje zadatel, 15,- K¢&.

7. Zvlastni poplatky:

a. vyhotoveni stejnopisu maturitniho a absolventského vysvédéeni: 80 K¢,
b. vyhotoveni stejnopisu ro¢nikového vysvédéeni: 50 K¢&.

8. 'V pfipad¢ pouziti jiného technického nosice dat se naklady stanovi ve vysi jeho skute&né

pofizovaci ceny.
9. Naklady za vyuZitou nebo pozadovanou postovni sluzbu se hradi ve vysi skutecnych nékladi dle
platného ceniku provozovatele postovnich sluzeb. Naklady na balné se nehradi.
10. Pokud je poskytnuti informace spojeno s mimotadné rozsahlym vyhledavanim informaci, stanovi
se vySe uhrady za kazdou zapocatou hodinu vyhledavani jednim zaméstnancem na 150,- K¢&. Pokud
vyhledani informaci vyZaduje zapojeni vice nez jednoho zaméstnance, je vyse thrady dana souctem
¢astek pripadajicich na kazdého zaméstnance.

11. Za mimotddné rozsahlé vyhledavani informaci se povazuje vyhledavani del§i nez 1 hodinu.

¢l IX
Vyroéni zprava

Vyroni zprdva o €innosti v oblasti poskytovéni informaci za predchézejici kalendani rok v rozsahu
uvedeném v ust. § 18 odst. 1 zdkona se zapracovava do vyroéni zpravy o hospodateni a zvefejnuje se
na webovych strankach KT jako povinného subjektu.

¢l. X
Zaveér

Ukinnost: od 1. 10. 2014

Vyhotovil: Mgr.P/et Matuszek, zastupce %ditelky
Y

Za Konzervatof, Teplice, Ceskobratrska 15, prispévkovou organizaci
Mgr. Katefina Boudnikova, feditelka
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